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1. HACHHOPT ®OHJJA OHEHOYHbIX CPEACTB

1.1. ObsacTb NpUMEeHEHU s

®ona oueHouneix cpeacts (P@OC) — HeoTheMiieMas dYacTh paboueit
NporpaMmbl  AUCUMIUIMHBI  «Teopuss COBPEMEHHOIO  JIOKYMEHTOBEACHHUS U
apXUBOBEJICHUSA» W TMpeAHa3HayeH il KOHTPOJIA M OLEHKM 0oOpa3oBaTelbHBIX
JOCTUKEHUM CTYJIEHTOB, OCBOUBIIHUX IPOrpaMMy TUCHUTUIUHBL.

1.2. Hesn u 3ap0a4n GOHIA OLIEHOYHBIX CPEICTB

Henp ®OC — ycTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHSI MOATOTOBKM OOYyYarOIIErocs
tpeboBanusasm OI'OC BO  0OakamaBpuar 1O  HaMpaBlICHUIO  IOATOTOBKHU
46.03.02 loxymeHTOBEIECHHE UM  ApPXUBOBEACHHUE, YTBEPXKIACHHBIM  IPHUKA30M
MuHnuctepcTBa Haykd M BbIcliero oOpa3oBaHusi Poccuiickoit ®exnepanuu
ot 29 okTsi6pst  2020r. Ne 1343 (¢ u3MEHEHUSAMH U  JOMNOJHECHUSIMHU) U
[Ipodeccuonansnomy  cranmapty «Croenuanuct MO  OpPraHU3allMOHHOMY U
JOKYMEHTAIIMOHHOMY OO€CIIEUEHHUI0 YIPABICHUS OpraHu3alueny», yTBEpKIACHHOMY
[Iprkazom MuHucTEpCTBa Tpyla U COUMAJIBbHOM 3amuThl Poccuiickon Penepaunu
«O06 yTBepxkaeHun npodeccuoHanbHoro crangapra» ot 15 utons 2020 r. Ne 333H;
[Ipodeccronansuomy crangapty «CrnenuanucT MO YIOPABICHHUIO JOKYMEHTaMHU
opraHu3zauum», yTBepxaeHHoMy llpukazom MwuHucTepcTBa Tpylda M COLUAIBHOU
samuThl  Poccmiickoit  ®enmepammum «O0  yTBEpkJICHUM PO ECCHOHATHLHOTO
crtangapta» ot 27 anpens 2023 r. Ne 4214.

1.3. IlepeyeHnb KoMmmeTeHIHUii, (opMUpPYeMBIX B mpolecce OCBOEHHS
OCHOBHOI 00pa30BaTeJIbHON MPOrPaAMMBbI

IIponiecc OCBOEHMS HUCHMIUIMHBI HAIPaBJIEH HA OBJIAJICHHE CIEAYIOMINX
KOMIIETEHIIUN U UHJIUKATOPOB UX JOCTH)KEHUS:

Kox mo ®I'0OC BO | Nuankarop 10CTHKeHU st
[Tpodeccuonanpubie

OIIK-5. CiocoOeH oCyIecTBISITh OIIK-5.1. CamocTosiTenbHO paboTaer ¢
WHHOBAI[MOHHYIO JIEATEIbHOCTD, pa3IMYHBIMU UCTOYHUKAMU UH(OPMALIUU U
(dbopMynUpOBaTh U pelIaTh HAy4HO- MPUMEHSIET OCHOBBI HH(POPMAIIMOHHO-
UCCIIeIOBATENIbCKUE U IPUKIIATHBIC 3a/1a4l B | aHATUTHYECKOH IeATEIbHOCTH IIPU PEIICHUN
o0yacTu TOKyMEHTOBEACHUS U npodeccuoHanbHBIX 3a7a4
apXUBOBEACHUS

1.4. Jranbl ¢opMHUpPOBaHMS KOMIIETEHUHH W CpeICTBA OLEHUBAHMS
YPOBHS UX ¢C(pOPMHUPOBAHHOCTH

KoHTpo/IbHO-0LICHOYHBIE
Jransl popmupoBanus komnereHuud | Kommerennun cpexncrBa / crnocod
OLICHMBAHMS
Tewma 1. Beenenue. [Ipenmer u 3anaun OIIK-5 BrInosiHeHNE TPAKTUYECKUX
Kypca 3a/IaHM, YCTHBIN OIIPOC
Tema 2. Teopetuueckue mpoodIEMBI OIIK-5 BrinonHeHue npakTUyecKux
JIOKYMEHTOBEJICHUS U apXUBOBEICHHUS 3aJlaHUl, YCTHBIM OIIPOC
Tewma 3. Tlonatue uHpOpMAIH U OIIK-5 BrinonHeHue npakTUuecKux
JOKYMEHTa 3aJlaHUl, YCTHBIM OIIPOC




Tema 4. loxymentupoBanue nadopmanuu | OIIK-5 BrInosHenue npakTuyecKux
3a/IaHMI, YCTHBIN OIIPOC
Tewma 5. JlokymMeHTOBEqUECKHUE OIIK-5 BrInosHenue npakTuyecKux
HCCIIEI0OBAHUS 3a/IaHMI, YCTHBIN OIIPOC
Tema 6. Opranuzanus apxuBHoro aemna va | OIIK-5 Brinonnenue nmpakTuyeckux
COBPEMEHHOM JTalle 3a/1aHMM, YCTHBIN OIIPOC
Tema 7. CoBpemennoe cocrtosinue teopun | OIIK-5 BrInosHenne npakTuyeckux
Y METOJIMKHU SKCIIEPTU3bI LIEHHOCTEN 3aJJaHUi, YCTHBIN OIIPOC
Tema 8. CoBpemenHoe Texnonoruueckoe u | OIIK-5 BeolnosnHeHne NpakTUUECKUX
TEXHUYECKOE 00eCIIeueHne COXPaHHOCTH 3a/IaHMM, YCTHBIN OIIPOC
JOKYMEHTOB
Tema 9. Vcropus u coBpemenHoe HayuHoe | OIIK-5 BrInosHenne npakTuyeckux
COCTOSIHUE IOKYMEHTOBEICHUS U 3a/IaHMM, YCTHBIN OIPOC
apX1BOBEACHUS
Tewma 10. 3apy6exnbiit onbiT yrpasienust | OIIK-5 BrinonHeHne npakTUYeCKux
JIOKYMEHTaMHU U apXuBamMu 3a/IaHMI, YCTHBIN OIPOC
Texkymas arrecTanusi OIIK-5 KontponpHas padota
IIpome:kyTOUHAS aTTeCTANMS OIIK-5 Y CTHBIN 3K3aMeH

1.5. Onucanue nokaszareJieii popMupoBaHUsI KOMIETEHIIMIA

Koa xomnerenunum

Pe3yibTaThl ¢GOPMHPOBAHHOCTH

OIIK-5. Cnocoben
OCYIIECTBIISTh
WHHOBAIMOHHYIO
NeSTebHOCTD,
dhopmyaupoBaTh U
pemaTh Hay4HO-
UCCIIEIOBATEIILCKUE
Y TIPUKJIaTHBIC
3aJauu B 00J1aCTH
JTOKYMEHTOBEICHUS
Y apXUBOBEICHUS

3HaeT: TEPMHUHOJIOTUIO OCHOBHBIX MIOHSTHI B 001acTH
JOKYMEHTOBEACHHUS U €€ SBOJIOLUIO; B3aUMOCBSA3b OpraHU3aliy 1
TEXHOJIOTUH FOCYIapCTBEHHOTO JIETIOMPOU3BO/ICTBA C PA3BUTHEM
roCy/IapCTBEHHOTO amnmapara, ero GQyHKIHUIMH U CTPYKTYpOii;
VYmeer: knaccuuuupoBaTh TOKYMEHTHI 110 PA3JIMYHBIM TPU3HAKAM;
Brnazgeer: HaBpIKaMu opraHuzaniy pabOThl ¢ TOKYMEHTAaMU Pa3IUYHbIX
CIOCOOOB U CPENICTB JOKYMEHTHPOBAHUS

1.6. Kpurepum ouneHUBaHUSI KOMIIETEHIIMII HA Ppa3HbLIX JITamax Hx

¢dopmupoBanus
KoauuecTBo
Bup yuyeOHo# padoTbl 0aJI0B
00 | 300
BoinonHeHME M 3aWINTa 48 40
NPaKTUWYEeCKNUX paborT
KoHTponbHaa paborTa 20 20
KoHTponsb 12 20
CaMOCTOATENbHOM
pab6orThl
QK3 aMeH 20 20
Bceero 100

HaxkonureanHas cucteMa oneHuBanuga nmo 100-0aaanHOM HIKaJIe



YerpipexOauibHAA
CHCTEMA OLlCHHMBAHMSA
JK3aMeHa

100-6an11bHAR
IKAJa

BykBeHHas MIKAJIa, COOTBETCTBYOINAS
100-0a11bHOM MIKAJIE

Cucrema
OLeHHBaHUA
3adyera

OTINYHO

90-100

A — OTIMYHO — TEOPETHUYECKOE CONEp)KaHHe
Kypca OCBOEHO IOJIHOCTBIO, 0e3 mpoOesos;
HEO0OXO/MMBIEe TPAKTUYECKHE HABBIKU PaOOTHI
C OCBOGHHBIM MaTepHajoM C(OpMHPOBaHEI;
BCE MPETyCMOTPEHHbIE IPOrPaMMOi 00ydEHHS
y4eOHbIe 3aJaHusl BBITIONHEHBI, KauyecTBO HX
BBIIOJIHEHHUS ~ OLIGHEHO  4YUCIOM  0asuloB,
OJIM3KIM K MaKCUMaJIbHOMY

Xopouio

83-89

B — oOueHb XOpOIIO — TEOPETHYECKOE
collepXKaHHe Kypca OCBOCHO IIONHOCTBIO, 6e3
npoOenoB;  HEoOXOJMMbIE  IpPaKTHYECKUE
HaBBIKUA PabOThl C OCBOCHHBIM MaTEPHaIOM B
OCHOBHOM copmMHpOBaHBI; BCE
OpEeyCMOTPEHHBIC TMPOrPaMMON  OOyUYCHHSI
y4eOHbIe 3aJIaHUSl  BBIMONHEHBI, KAa4eCTBO
BBINIOJTHEHHST OONBIIMHCTBA M3 HUX OICHEHO
YHCIOM 0aJIOB, OJIM3KUM K MAKCHMAJIBHOMY

Xopoio

75-82

C — XOpoIIo — TEOPETHUECKOE COACpKAHHE
Kypca OCBOEHO TMOJHOCTBIO; HEKOTOpbIE
l'[paKTI/I‘IeCKI/Ie HaBbIKHU pa6OTBI C OCBOCHHBIM
MaTepuaioM Cc(hOPMHPOBAHBI HEIOCTATOYHO,
BCE NpeyCMOTPEHHbIE porpamMMoin
o0ydeHus y4eOHbIE 3aJaHUsl BBIOJIHEHBI,
Ka4YeCTBO BBIINNOJIHEHHWA HHU OAHOI'O M3 HUX HE
OLICHEHO MHHHUMAQJIBHBEIM YHCJIOM 0ajIoB,
HEKOTOpbIE  BHJBI  3aJaHUI  BBINOJIHEHBI
C OIIMOKaMu

VY 10BJIETBOPUTEIIBHO

63-74

D — yOooBIETBOPHUTENBHO — TEOPETHYECKOE
COZlep)KaHHe JUCLUIUIMHBI OCBOGHO YaCTUYHO,
HO Tpo0enbl  He HOCAT — CYIIECTBEHHOTO
XapakTepa; HEOOXOAWMMBIE  IPaKTHYECKUE
HaBBIKH PabOTHl C OCBOCHHBIM MaTepUaioM
B OCHOBHOM C()OPMHUPOBaHbBI; OOJIBIIMHCTBO
NPESYCMOTPEHHBIX IPOrpaMMOi  O00ydYeHUS
y4eOHBIX 3aJaHHil BBIOIHEHO, HEKOTOPHIE
U3 BBITOTHEHHBIX 3aJJaHuH, cozeprkar
OIINOKH

YV 10BIIETBOPUTEIIBHO

50-62

E - mocpenctBeHHO TEOPETUIECKOE
COZIEp)KaHWE Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEKOTOpbIe TMPAKTUYECKHE HABBIKA PabOTHI
He cpOpMHUPOBaAHEL, MHOTHE
MPEAYCMOTPEHHBIE TPOrpaMMOi  OOyUYeHHUs
yueOHbIE 3aJaHUs HE BHIIOTHEHBI OO
Ka4yeCTBO BBIMIOJHEHHS HEKOTOPBIX M3 HUX
OI[EHEHO YHCIIOM OayioB, OJM3KHMM K
MUHUMAJILHOMY

3auTeHo

HeynosnerBopurensHo

21-49

FX - HEYZOBJIECTBOPUTEIHHO -
TEOPETHYECKOE COAEpKaHHE Kypca OCBOEHO
YaCTHYHO,  HEOOXOOMMBIE  IPAKTHYECKHE
HABBIKI paboTh He COPMHUPOBAHEL;
OONBIINHCTBO TIPEAYCMOTPEHHBIX
mporpaMMmoii  o0ydeHHs y4YeOHBIX 3aJaHui
HE BBITTOJTHEHO b0 Ka4ecTBO
VX BBIIIONIHEHUSI OLIEHEHO YHCIOM 0aJulos,
OIMM3KIM K MUHUMAaJIbHOMY; pu
JIOTIOJTHUTEIIFHON CaMOCTOSITENbHON pabdore
HaJl  MaTepHalioM  Kypca  BO3MOXKHO
TIOBBIIIIEHNE KaYeCTBa BBIMIOIHEHUS yIEOHBIX
3aJaHuI

He 3aureno




HeynosiersoputensHo

0-20

F - HCYIOBJICTBOPUTCIIBHO — TCOPETUYCCKOC

COACPIKaAaHNUC Kypca HE OCBOCHO,
HCO6XOI[I/IMI>IC MPAKTUYCCKUEC HABBIKU pa6OTBI
HC C(I)OpMI/IpOBaHLI; BCC BBITIOJTHCHHBIC

ydeOHbIe 3a7aHusl Co/lep KaT rpyOble OmUOKH,
JOIIOJIHUTENIbHAS  caMOCTOsATeNbHas padoTa
HaJl ~ MarepuajoM  Kypca  HeE NPHBEAET
K KAKOMY-JIM0O ~ 3HAYMMOMY  TOBBILICHHIO
Ka4yecTBa BBIMOIHEHUS YUeOHBIX 33 JaHUH

2. KOHTPOJIBHO-OLIEHOYHBIE CPEACTBA

2.1. OueHoYHbIE CPEACTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIS

Bonpocsl 1y yecTHOro onpoca:

. HazoBuTe npeaMeT u 3a1a4m Kypca

. TeopeTI/I‘ICCKI/Ie HpO6HCMBI AJOKYMCHTOBCACHUS U APXUBOBCIACHUA

. [lonsiTue nHGOpMALIK U TOKYMEHTA
. JJokyMeHTHpOBaHKEe H(OpMAIUU

. OpI‘aHI/ISaIlI/IH APXUBHOT'O ACJIa HAa COBPECMCHHOM 3TaIIC

. COBpeMCHHOC COCTOSAHHC TCOPUU U MCTOAUKHU IKCIICPTU3BI IIGHHOCTCfI

1
2
3
4
5. JIokyMEeHTOBEIYECKHE UCCIICIOBAHMS
6
7
8

. COBpGMeHHOG TEXHOJIOTMYECKOE U TEXHUYECKOe oOecIleueHue COXpPAaHHOCTHU

JOKYMCHTOB

9. I/ICTOpI/I}I U COBPCMCHHOC HAYYHOC COCTOAHUC JOKYMCHTOBCIACHUA U

APXHUBOBCACHUA

10. 3apyOexHBbIi ONBIT YyIpaBICHUs JOKYMEHTAMH U apXHUBaMuU

1. TeopeTnyeckue mpoOIeMbl JOKYMEHTOBEACHHS 1 ApXUBOBEACHUS

Tembl 1151 MOATOTOBKM pedepaToB

2. [Tonatue nabOpMalIUK U TOKYMEHTA

3. JlokyMeHTHpOBaHuEe HHPOpMAITUU

4. JlokyMeHTOBEUYECKHE MCCIIEIOBAHUS

5. Opranu3anys apXMBHOIO J€jia Ha COBPEMEHHOM 3Tarie

6. CoBpeMEHHOE COCTOSTHUE TEOPUU U METOJMKHU YKCIIEPTU3bI IIEHHOCTEH

1. COBpeMeHHOG TEXHOJIOTMYECKOE U TEXHUYECKOE 0OecIeueHne COXpPAaHHOCTHU

JTIOKYMEHTOB

8. UcTtopust M COBpEeMEHHOE HAyYHOE COCTOSIHHE JOKYMEHTOBEICHHUS

APXHUBOBCACHUA

9. 3apyOesxHbIN OMBIT yIPABICHUS JOKYMEHTAMHU U apXUBAMHU

3. 3apyOeXHBIN OTBIT YIPABICHUS TOKYMEHTAMH U apXUBAMHU
4. cTtopust M COBpPEMEHHOE HAy4YHOE COCTOSIHUE JOKYMEHTOBEICHUS

APXHUBOBCIACHUA

TeMbl ISl MOATOTOBKH NMpPe3eHTAIMA
1. JoxymeHTUpOBaHKE UH(OPMALIUU
2. JIokyMEeHTOBETUECKHEC UCCIICIOBAHMS

u



5. Opranu3zanus apXuBHOIO Jieja Ha COBPEMEHHOM JTaIe

6. [lonsTue nHGOPMALIMK U TOKYMEHTA

7. COBpEMEHHOE COCTOSIHUE TEOPUU U METOJMKHU IKCIIEPTU3bI LIEHHOCTEN

8. COBpeEMEHHOE TEXHOJIOIMYECKOE U TEXHUYECKOE 00ECIIEUEHNE COXPaHHOCTU
JOKYMEHTOB

9. Teoperuyeckue MpoOIEMbl TOKYMEHTOBEACHUS U apXUBOBEACHUS

Bonpocsl 11 NpoBeieHNs KOHTPOJIbHOM padoThI:

1. Kak Ha3pIBaeTCsi KOMIUIEKCHAasT Hayka O JIOKyMEHTE W JOKYMEHTHO-
KOMMYHUKAIIHOHHOW  JIEATEIBHOCTH, KOTOpas H3y4aeT B  HCTOPUYECKOM,
COBPEMEHHOM M MPOTHOCTUYECKOM TUIaHAX MPOIIECCHl CO3AaHMS, PACTIPOCTPAHEHUS U
MCTIOIH30BaHMsI TOKYMEHTHBIX HCTOYHUKOB WH(POpPMAIUH B 001IIecTBE?

a) 1eJ0MPOU3BOICTBO

0) TOKYMEHTAIlMOHHOE 00ECTICUCHUE YIPABJICHUS

B) JOKYMEHTOBEICHNE

2. KT0 siBNIsieTCss OCHOBOIIOJIOKHUKOM JTOKYMEHTAITMOHHOW HayKu?
a) K. I'. MursieB

0) [Tons Otne

B) FO. H. CrosnsipoB

3. Ha kakue mojicucTeMbl ACIIUTCS JOKYMEHTOBEICHHE?
a) obmiee U 0COOCHHOE

0) OCHOBHOE M YaCTHOE

B) TEOPETUUYECKOE U TIPAKTHICCKOEC

4. Kakoit paszmen oOmIero JAOKYMEHTOBEICHHUS H3ydaeT OOIEeTEOPETUUYECKYIO
poOJIEMAaTHKY, CBI3aHHYIO C MOHATUWHBIM arnmapaToM, GyHKIIMOHATBHBIM aHATN30M
JOKYMEHTOB, H3yYE€HHEM HUX XapaKTePUCTUK KaK MaTepUalIbHBIX OOBEKTOB U
3a)UKCUPOBAaHHON B HMX MH(OPMAIIUH, BOIIPOCHI TUITOJIOTHU3AIMN M KIaCCU(DHUKAIIUH
JOKYMEHTOB, MX MMapaMeTPOB M CBOMCTB, KaK CPEJICTBA KOMMYHHUKAIIMH U dJIEMEHTa
JOKYMEHTHBIX (POHTOB?

a) UICTOpHUS IOKYMEHTA

0) ucTopus ¥ TEOPUsI TOKYMEHTHO-KOMMYHUKAIIMOHHOMN IESITETbHOCTH

B) JIOKYMEHTOJIOT ST

5. KTo u3 y4eHsIX BBEN B HAyYHBII 000OPOT MOHATHE «IOKYMEHT)» B 3HAUCHHH,
OJIM3KOM K MTUPOKOMY 3HAYCHUIO MMOHSATUS «KHUTA?

a) B. 1. Jlanb

0) [Tons Otre

B) 1O. H. CronsipoB

6. ATpuOyTUBHOCTh, (YHKIIMOHAIBHOCTh W CTPYKTYPHOCTH JOKyMEHTa —
37O ...
a) CBOMCTBA JOKYMEHTa



0) MpU3HAKYU JTOKYMEHTA

B) pyHKIIMM TOKyMEHTa

/. Hanuuue  cMBICIOBOIO  CEMaHTHMUYECKOTO  COJEp)KaHMsl, CTaOWJIbHas
BELIECTBEHHAas (opma, NpeJHA3HAYEHHOCTh JMJI1 HCIOJb30BAaHUSA B COLUAIbHOU
KOMMYHUKAIINH, 3aBEPIIEHHOCTh COOOUIEHUS — 3TO ...

a) CTpYKTypa JOKYMEHTa

0) pyHKIIMM TOKyMEHTa

B) MPU3HAKH JJOKYMEHTA

8. Bce dyHKIIMU JOKYMEHTa MOXHO YCJIIOBHO pPa3/IeIUTh Ha TAKUE TPYIIITHI:
a) OCHOBHBIC U CITCIIUATU3UPOBAHHBIC

0) rmaBHas, oOIKe, CreHaIbHbIE

B) TEOPETUUYECKHUE U MPUKIIATHBIC

9. B uem 3axirogyaeTcsi KyMyJassTUBHAS (PyHKIIHS TOKyMeHTa?

a) cmocoOOHOCTh JTOKyMEHTa HaKaIUIMBaTh, KOHIEHTPUPOBATh, COOUpPATH H
yIOPSI0YUBaTh UHPOPMAIHIO C LETBI0 €€ COXPAHCHUS ISl HBIHEIIHETO U OyayImnX
MTOKOJIEHU

0) cIOCOOHOCTh  JIOKYMEHTA yJIOBJIETBOPSATH IMOTPEOHOCTH OOIEcCTBa B
uH(bOopMaIIH

B) CIOCOOHOCTh JIOKYMEHTa OBITh WH(OPMATHUBHBIM CpPEJICTBOM IepenayH,
oOMeHa, KOMMYHUKAIIMH, OOIICHHs, TPEeMCTBEHHOCTH

10. Kakass ¢ynkumus mokymeHTa B OOJbIIEH CTENEHU MPOSBISETCS B
CIIy’K€OHBIX TOKYMEHTax?

a) nHGOpMaITMOHHAS

0) MeMopHaIbHAS

B) yIIpaBJ€HYECKas

11. CnernmanpHass KOHCTPYKITUS MaTePHAIBHOTO HOCHUTENS, oOecrednBaromnas
BBITIOJTHCHUE JIOKYMEHTOM €ro OCHOBHOW (DYHKIIMM, JENIaroIias ero yAOOHBIM IS
XpaHEHMS W UCTIO0JIb30BaHUA — 3TO ...

a) MaTepualibHas COCTaBJIAIONIAs JOKYMEHTA

0) popma HocHuTENIsI HHGOPMALIHH

B) MaTepuaJibHas OCHOBA JIOKYMEHTA

12. Kakyro MarepualibHYyI0 OCHOBY JOKYMEHTa OTHOCSAT K TIOJMMEPHBIM
JTOKYMEHTaM?

a) ayauokacceTa

0) Oymara

B) IPUPOHBIE MaTepHUAIIbI

13. B 3aBucumoctu OT (OpMBI HOCUTENS WH(DOpPMAIUU PA3TUIAOT TaKUE
JIOKYMEHTHI. . .
a) OyMakHbIE U MMOJMMEPHBIE



0) meyaTHbIE U FIEKTPOHHbIE
B) JTUCTOBBIE,  KOJEKCOBBIC,  KapTOYHbIC, JICHTOYHbIC, JIUCKOBBIE M
KOMOMHUPOBaHHbIE

14. TlppueM wunaM COBOKYIHOCTh MNPUEMOB (PUKCHPOBaHMS HHPOPMALUU Ha
MaTepUaIbHOM HOCHUTENE C TOMOIIbIO 3HAKOBBIX CUCTEM — ITO ...

a) CPEACTBO JOKYMEHTHUPOBAHMUS

0) METO/ TOKYMEHTUPOBAHUS

B) c11oco0 TOKyMEHTUPOBAHMUS

15. Ilpeamer wWaM  COBOKYIHOCTH  mpucrocobsiennii  (obopymoBaHue,
UHCTPYMEHTHI), KOTOPBIE UCTIOJIB3YIOTCS JJISI CO3/IaHUS IOKYMEHTa — 3TO ...

a) CPEACTBO TOKYMEHTHUPOBAHHUSI

0) MeTO/ TOKYMEHTHPOBAHUS

B) CITOCO0 JTOKYMCHTHUPOBaHHSI

16. JlelicTBue WM COBOKYINHOCTH JEWUCTBHM, KOTOpbIE NPUMEHSIOTCS TMpHU
3anucu MHPopMaIu Ha MaTepUaIbHOM HOCUTENIE — 3TO ...

a) METOJT TOKYMEHTHPOBAHUS

0) cpeACTBO TOKYMEHTHUPOBAHUS

B) CIIOCO0 TOKyMEHTHUPOBaHUS

17. Kto uzo0pen nonurpaduio U THpaKHOE PAa3MHOKEHUE TOKYMEHTOB?
a) K. I'. MurseB

0) 1. I'yren6epr

B) [lons Otne

18. Kak xmaccupuiupyroT JOKyMEHTHI [0 XapaKTepy 3HAKOBBIX CPECTB?
a) TEKCTOBBIE U HETEKCTOBBIE

0) meyaTHbIC U IEKTPOHHBIE

B) MUCbMEHHBIE U PYKOIHUCHbIE

19. Kak xmaccuuimpyroT JOKyMEHTHI IO CTETICHH UX PACTIPOCTPAHEHHOCTH ?
a) MePUOIUYECKUE U HETIEPUOIUUECKIE

0) opUruHaIBl U KOMTUU

B) OITyOJTMKOBaHHBIE, HEOMMYOJIMKOBAHHBIC U HEITYOJINKYEeMbIe

20. Kak xmaccupuiupyroT JOKYMEHTHI IO CIIOCO0Y TOKYMEHTHPOBAHMS ?

a) MeYaTHBIC U JICKTPOHHBIE

0) pyKomHCHBIC, TIEYaTHBIC, MEXaHHYECKHE, MarHuTHbIe, (pororpaduueckue,
ONITUYECKHE, JTA3ePHBIC, dTICKTPOHHBIE

B) IEPBUYHBIC U BTOPUIHBIE

2.2. OueHOYHbIE CPeICTBA Il MPOMEKYTOUYHOM aTTecTAIlUN (IK3aMeH)



TeopeTnueckue BONPOCHI K IK3aMeHY

1. TepMuHONOTHUS OCHOBHBIX TOHSTUM B OOJACTH JOKYMEHTOBEICHHS, €€
ABOJTIOLUS

2. B3auMocBsI3p  OpraHu3aliid M TEXHOJOTHMM  TOCY/IapCTBEHHOTO
JIEJIOTPOU3BOJICTBA C PA3BUTHEM T'OCYJAPCTBEHHOrO ammapara, €ro (pyHKIUusSMH U
CTPYKTYpOH

3. I3yueHnue ocoOeHHOCTEM M 3aKOHOMEPHOCTEH paboOThl C JOKYMEHTAMH B
pa3Hble UCTOPUYECKHE TEPHUOJbI, UX MPEEMCTBEHHOCTh B YCJIOBHUSX JESITCIBHOCTH
COBETCKOT'0 M POCCUHCKOI0 rOCYJapCTBEHHOTO anmnapara

4. MecTo TOKyMEHTOBEJICHUS B CUCTEME HayK

5. MecTo apxuBOBEICHHS B CUCTEME HAyK

6. CBs3b J1€JIONPOU3BOJICTBA C HUCTOPUYECKUMHU HAayKaMHU, apXUBOBEIICHHEM,
MPaBOBEJICHUEM, SKOHOMHUYECKUMH, TEXHUYECKMMHM HayKamMH, ¢ HaykaMu o0
uHdopMaIK, TeOpUeH yrpaBieHUs

7.Ponme uw wmecto uWHOOPMAIIMOHHO-TOKYMEHTAIITMOHHOTO oOOecTieueHus B
paborte amnmnapara yrnpaBieHHUs

8. TeopeTnueckue npoOIEMbI JOKYMEHTOBEICHUSI M apXHUBOBEACHUS

9. [lonsiTue  «IOKYMEHTOBEJCHHE»,  «JIOKYMEHTAallMOHHOE obOecreueHue
yIPABICHUS»

10. Jlenonpoun3BoACTBO Kak (PYHKIMs YMPaBJICHUS, €r0 MECTO CPEIU JIPYTUX
GbyHKIUN yrpaBieHus

11. Jlenonpoun3BOACTBO Kak cucTeMa paboThl C IOKYMEHTaMHU

12. YupaBnenueckas 1eATeIbHOCTD U JIEJIONPOU3BOICTBO

13. 3HayeHue JOKYMEHTOB JUIsl peaju3allii YIIPaBICeHUECKUX PEIICHU

14. O1ieHKa COBpEMEHHOT'O COCTOSTHUS JEIOMPOU3BOICTBA

15. dakTopsl, BIUSIONIME HA €r0 OPraHU3aIUI0 U TEXHOJIOTHIO B YUPEKICHUIX
Pa3TUYHBIX YPOBHEHN yNpaBieHUs

16. OpranuzannoHHbIe, MPABOBHIE, COIMATBHBIE U TICUXOJIOTHYECKUE aCIIEKThI
JIEJIOTIPOU3BOICTBA

17. BnusiHue aBTOMATU3WPOBAHHOW TEXHOJOTHM OOpabOTKM JTOKYMEHTOB Ha
JIEJIONTPOU3BOJICTBO

18. Biusinue xapaktepa yrpaBieHHs, TPUHIIMIIOB MPUHATHS YIPABICHUECKHX
pEelIeHN Ha OPTaHU3ALMIO U TEXHOJIOTHUIO JIeJIONPOU3BOICTBA

19. Tlonstue naopmaIuu U TOKYMEHTA

20. OnpeneneHrss HOPMaTUBHO-METOMYECKOMN 0a3bl JEI0NMPOr3BOICTBA

21. Enunas rocynapctBenHas cuctema (EI'CJ]) u ocHOBHBIE €€ HanpaBJICHUS

22. OCHOBHBIC 3aKOHOJATEIbHBIC aKThl, NPHUHAITHIC BBICIIMMH OpPTaHAMH
rOCy/IapCTBEHHOMW BIIACTH, UX XapaKTEPUCTHKA

23. Crnennrika HOPMATHBHBIX JTOKYMEHTOB, MPHUHSTHIX HCIOIHUTEIBHBIMA
opraHamu BJacTH

24. YHnGUIMpoBaHHBIE CHCTEMBI JOKYMEHTAITHH.

25. JlokymeHTHpOoBaHNEe HHPOPMAITIH

26. XapakTepucTHKa JTOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX B ACSATEIBHOCTH CIYKOBI
JIEJ0MPOU3BOICTBA

27. IHCTpyKIMH 110 JOKYMEHTHPOBAHUIO YIIPABICHYECKOU NESITEITbHOCTH



28. [lonoxxenue o ciyx0e 1eI0mpon3BOICTBA

29. JIOMKHOCTHBIE MHCTPYKLHMHM, KaK OCHOBHOM HOPMAaTHBHBIM JOKYMEHT,
ONpEENSIIONINI OPraHU3alMOHHO-TIPABOBOE MOJIOKEHHE paOOTHHUKA

30. ®opMbl opranu3anuu paboThl ¢ JOKYMEHTAMU

31. Kareropuu yupexaeHui no o0beMy J0KyMEHTO000poTa

32. 3agaun u pyukuuu ciyx6sl JJOY, NOMKHOCTHOM M TEXHUYECKUN COCTaB
pabOTHUKOB, PYHKIIMOHAJIbHBIE 00S3aHHOCTH

33. HopmupoBanue Tpyaa  paOOTHHKOB  CIYO  JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus yrnpaBieHUs

34. Opranuzanuss paboynx MECT W YCIOBUS Tpyda paOOTHUKOB CIIyXObI
JOKYMEHTAalUU

35. Mexanuzanus JOKyMEHTAIIMOHHBIX MPOIECCOB

36. Hogeiimre cpeacTBa KOMUPOBAHUS U PA3MHOXKEHUSI IOKYMEHTOB

37.JTuKa JeNOBbIX OTHOIICHHWH, TICUXOJOTHYECKHUE AacHeKThl paldoThl C
JOKYMEHTaMH

38. [ToaroroBka KajpoB JIETONPOU3BOJCTBEHHBIX CITYKO

39. ®opMbl MOBBIIEHUS KBATM(DUKAIIUN CIICIIAATUCTOB

40. JIokyMEeHTOBEIYECKHE UCCIICIOBAHMS

41. HayuHoe uccneoBaHue

42. HoBoe HayyHOE 3HAHUE

43. Meronuka Hay4YHOTO MCCIIEIOBAHUS

44. Opranuzaiusi apXUuBHOTO JieJla HA COBPEMEHHOM JTarie

45. CoBpeMeHHbIE PUHIIMIIBI U KaTErOPUU apXUBOBEICHHUS

46. CoBpeMEHHOE COCTOSIHUE TEOPUU U METOJMKHU HKCIIEPTU3BI IIEHHOCTEN

47. Peructpanus Kak COCTaBHas 4aCTh TEXHOJOTUHU JEIOMPOU3BOICTBA

48. [IpaBuia perucTpany U UHAEKCAIINH IOKYMEHTOB

49. XapakTepuCTUKa COBPEMEHHBIX PETUCTPAIlMOHHBIX  (OpPM, COCTaB
UHGOPMAIINH U TIOPSAOK UX 3alOTHEHUS

50. [MpuHIMIBl TOCTpOCHUS HMHPOPMAIMOHHO-TIOUCKOBBIX CHUCTEM PYYHOTO
THUIIA, UX BUJIBI

51. ABTOMAaTHU3aIMS PETUCTPALINH, €€ TPEUMYIIECTBA

52. DkcnepTusa IeHHOCTH JOKYMEHTOB

53. HopMaTUBHO-METOUYECKHE UM TEOPETHYECKHE OCHOBBI IPOBEACHHUS
9KCIIEPTU3bI

94. Kputepuu 3KCriepTr3bl HEHHOCTH

95. [lepeueHb HOPMATUBHO-METOJIMUECKUX JOKYMEHTOB JUIsl OINpEIEICHUs
CPOKOB XpaHEHUS

56. Cocras, 3aauu ¥ GyHKITUN HKCIIEPTHON KOMUCCUU

57. Buibl SKCIIEPTHBIX KOMUCCHH, UX OCOOCHHOCTH

58. OCOOEHHOCTH COCTaBIICHUS aKTa MO YHHUYTOXXEHUIO JOKYMEHTOB U JEN C
HCTEKIITUM CPOKOM XPAHCHUS

59. YaudunupoBanHas hopma akta yHHUTOXKECHHS JOKYMEHTOB

60. CoBpeMeHHOE  TEXHOJIOTMYECKOE W  TEXHHYECKOe  obOecredeHue
COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB

61. ObecnieueHne COXpPAaHHOCTH APXUBOB U APXUBHBIX JIOKYMEHTOB



62. [lpaBwia XpaHeHUS M€ B CTPYKTYPHBIX TMOJAPA3NCICHUSX TPEIANPHUATHH,
opraHuzauui, Gpupm

63. BHyTpeHHsIs1 onuch TOKYMEHTOB Jielia; Ha3HaueHue; popma

64. Kapra-3aMmeHUTEIb; INCT-3aMEHUTENb; UX Ha3HaUYeHHUE U hopma

65. IIpaBuia BeLIauM M U3BSITHSI OTACTBHBIX TOKYMEHTOB €N

66. ApXuB NpeAnpuUsATHs; €ro Ha3HaYEHUE

67. 3amaun apxuBa NpeanpusTUs

68. TpeboBaHuUs K MOMELICHUIO ISl apXUBa; OCHAIIICHUE apX1Ba

69. OnTuManbHBIN CPOK UCTIOTB30BAHUS JOKYMEHTOB B JIEJIONPOU3BOICTBE

70. Komuccust o ompesieNieHrIo CpoKa XpaHeHHsI KOHKPETHBIX JIeJ; €€ COCTaB
Y TIOJTHOMOYHSI

71. OcHOBHBIC TPUHITUIIBI YCTAHOBJICHUS CPOKOB XpaHEHUS JCIT

72. JIOKyMEHTBI, OTHOCSIIHECS K KaTerOpuH JOKYMEHTOB JOJTOBPEMEHHOTO
XpaHEHUS

73. JIoKyMeHTBI, TOJUIekKAIINe YHUYTOKCHHIO; (opmMa akTa O BBIICJICHUU
JOKYMEHTOB K YHHUYTOKCHHIO

74. TIopsAIOK YHUYTOXCHHUS JOKYMEHTOB JIEJ

75. OcoOEHHOCTH XpaHEHUsI OyXralnTepcKuX JOKYMEHTOB

76. TIpaBuna odopMIIeHHUS 1€ ISl ApXUBHOTO XPAHEHUS

77. Tlpuem u niepeaya JIe7 B apXHB; TOPSIOK OCYIIECTBICHUS

78. Onuch JOKYMEHTOB; MOPSII0K COCTABICHUS

79. XKypHanbsl peructpaliuu, perucTpallMOHHbIE KapTOTEKU Ha JTOKYMEHTBI; X
Ha3HauYeHUE

80. [lepenaua AOKYMEHTOB JOJITOBPEMEHHOTO M TOCTOSHHOTO XpaHEHHs Ha
JIOTOBOPHOI OCHOBE

81. Uctopuss ¥ COBpEMEHHOE HAyYHOE COCTOSIHHME JIOKYMEHTOBEACHHUS H
apXUBOBEICHUS

82. 3apyOesKHbIH OMBIT YIPaBICHUS JOKYMEHTAMU U apXUBaMU

83. CocTaB JOKYMEHTOB Jiefia (3apyOeKHBIHN OITBIT)

84. CucreMaru3anys OTJACIbHBIX KATETOPUI JOKYMEHTOB (3apyOeKHBIN OITBIT)

85. OcoOeHHOCTH CUCTEMATU3AINH TPEJIOKECHUM, 3asBIICHUH, TTUCEM TPaXKIaH
(3apyOeKHBIN OIIBIT)

86. OcoOEHHOCTH PACIOJIOKEHUE B JIEJIE€ PACHOPAIUTEIHHOM JOKYMEHTAIMH
(3apyOeIKHBIN OIIBIT)

87. OdopmiieHne nen BpeMEHHOTO CPOKa XpaHEeHHUs (3apyOeKHbBIN OTIBIT)

88. Onucanne JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO U JJOJITOBPEMEHHOTO CPOKa XpaHEHUS
(3apyOeKHBIN OIBIT)

89. TpebGoBanue kK 0OJOXKKE JEN JUTUTEIHHOTO CPOKA XpaHEHHs (3apyOeKHBIi
OTIBIT)

90. Co3zmanne BHYTpPEHHEH OMUCH W 3aBEPUTEIBHOTO JHUCTa (3apyOeKHBIH
OTIBIT)

91. Vder, XpaHeHHE U YHUUTOXXCHHE J1eT (3apyOeKHBIH OITBIT)

92. ObecrieueHne COXPAaHHOCTH JIeT B TEKYIIEM JICIIOTPOU3BOJICTBE
(3apyOeKHBIN OIIBIT)

93. Iops0K M3BATHS TOKYMEHTOB U3 Jiena (3apyOeKHBIN OIIBIT)



94. Tlopsaok caauu ed B BEAOMCTBEHHBINA apXUB (3apyOeHBII ONBIT)



